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LIBROS DE TEXTO CURSO 2025-2026 
 

1º Técnico en Gestión Administrativa  
COMUNICACIÓN EMPRESARIAL Y 
ATENCIÓN AL CLIENTE 

Editorial: Mc GRAW-HILL 
ISBN: 978-84-4864-207-5 

OPERACIONES ADMINISTRATIVAS DE 
COMPRA- VENTA 

Editorial: MC GRAW-HILL 
ISBN: 978-84-486-4287-7 

EMPRESA Y ADMINISTRACIÓN Editorial: Editex 
ISBN: 978-84-1321-561-7 Edición 2021 

TRATAMIENTO INFORMÁTICO DE LA 
INFORMACIÓN  Material elaborado por el profesor                           

TÉCNICA CONTABLE Editorial: EDITEX 
ISBN: 978-84-1134-502-6 

INGLÉS 

-Office Administration Student's Book 

2nd Edition — 9789925308880 

 

-Office Administration Workbook 2nd Edition 
— 9789925308897 

ITINERARIO PERSONAL PARA LA 
EMPLEABILIDAD I 
 

Editorial: Mc Graw-Hill 
ISBN: 978-84-486-4276-1   Esencial 

DIGITALIZACIÓN APLICADA AL 
SISTEMA PRODUCTIVO GM 

Editorial: EDITEX 
ISBN: 978-84-113-4930-7 

SOSTENIBILIDAD APLICADA AL 
SISTEMA PRODUCTIVO (Transversales) 

Editorial: Mc Graw-Hill 
ISBN: 978-84-486-4268-6 

 
2º Técnico en Gestión Administrativa 

OPERACIONES ADMINISTRATIVAS DE 
RECURSOS HUMANOS 

Editorial: Mc Graw-Hill 
ISBN: 978-84-486-4613-4 (NUEVO) 

TRATAMIENTO DE LA 
DOCUMENTACIÓN CONTABLE Material elaborado por el profesor 

EMPRESA EN EL AULA  Material elaborado por profesor 
OPERACIONES AUXILIARES DE 
GESTIÓN DE TESORERÍA  

Editorial:Mc Graw Hill                                  
ISBN: 978-84-486-4616-5 (NUEVO) 

ITINERARIO PERSONAL PARA LA 
EMPLEABILIDAD II 

Editorial Altamar 
978-84-19780-63-8 (NUEVO) 

OPTATIVA Material elaborado por profesor  

 
Jaén, 8 Septiembre  2025 

 
 

 
Fdo. Dolores Hueso Espinosa 

Directora Pedagógica 
 
En cumplimiento de la Ley de Propiedad Intelectual en España (Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril), normativa que regula los derechos de 
autor en el país. En su artículo 31 establece que «la realización de copias de obras o de sus prestaciones protegidas sin la autorización de los titulares de 
derechos está prohibida» 
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LIBROS DE TEXTO CURSO 2025-2026  
 

1º Técnico en Actividades Comerciales 
PROCESOS DE VENTA  Editorial: Mc Graw-Hill 

ISBN: 9788448642136 

DINAMIZACIÓN PUNTO DE VENTA  Editorial: Editex 
ISBN: 978-84-1059-264-3 

MARKETING EN LA ACTIVIDAD 
COMERCIAL  

Editorial: Mc Graw-Hill 
ISBN: 978-84-486-4209-9 

APLICACIONES INFORMÁTICAS PARA 
EL COMERCIO  Material elaborado por profesor 

TÉCNICAS DE ALMACÉN  Mc GRAW-HILL 
ISBN: 9788448646677 

INGLÉS 

Commerce & Sales Student's Book — 
9789963517213 

Commerce & Sales Workbook — 
9789963517220 

ITINERARIO PERSONAL PARA LA 
EMPLEABILIDAD I 

Editorial: Mc Graw-Hill 
ISBN: 978-84-486-4276-1. Esencial 
 

DIGITALIZACIÓN APLICADA AL 
SISTEMA PRODUCTIVO GM 

Editorial: EDITEX 
ISBN: 978-84-113-4930-7 

SOSTENIBILIDAD APLICADA AL 
SISTEMA PRODUCTIVO (Transversales) 

Editorial: Mc Graw-Hill 
ISBN: 978-84-486-4268-6 

 
 

2º Técnico en Actividades Comerciales 
GESTIÓN DE COMPRAS Editorial:Mc Graw Hill 

ISBN: 9788448642044 
GESTIÓN DE UN PEQUEÑO 
COMERCIO 

Editorial: Mc Graw-Hill 
ISBN: 978-84-486-4663-9  (NUEVO) 

VENTA TÉCNICA Editex 
ISBN: 978-84-1134-921-5  

COMERCIO ELECTRÓNICO Editorial:Mc Graw Hill 
ISBN: 9788448646790 (NUEVO) 

SERVICIOS DE ATENCIÓN 
COMERCIAL 

Editorial: McGRAW Hill 
ISBN: 9788448646752 (NUEVO) 

ITINERARIO PERSONAL PARA LA 
EMPLEABILIDAD II 

Editorial Altamar 
ISBN: 978-84-19780-63-8 (NUEVO) 

OPTATIVA Material elaborado por el profesor 

 
 

Jaén, 8 Septiembre 2025 
 
 
 

Fdo. Dolores Hueso Espinosa 
Directora Pedagógica 

 
En cumplimiento de la Ley de Propiedad Intelectual en España (Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril), normativa que regula los derechos de 
autor en el país. En su artículo 31 establece que «la realización de copias de obras o de sus prestaciones protegidas sin la autorización de los titulares de 
derechos está prohibida» 
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